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PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS SEBELAS MARET
NOMOR [& TAHUN 2022
TENTANG
LAYANAN ARSIP 8TATIS DI UNIVERSITAS SEBELAS MARET

REKTOR UNIVERSITAS SEBELAS MARET

Memimbang  a.  bhahwa dalamn rangks menyediakan akses dan layanan
arsip statis  bagl kepentingan  pengguna dengun
memperhatikan  prinsip  keutuhan, keamanan, dan
keselamatan  arsip, sebagaimana amanat Pasal 64
Undang-Undang Nomor 43 Tshun Z009 tentang
Kearsipan perlo diatar dalam suat peraturan;

bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimuans

dimaksud dalam hurufl a, perlu menetapksan Peraturan
Rektor Universitas Sebelas Maret tentang Layanan Arsip
Stans di Universitas Sebelas Maret:

Mengingat : 1. Undang-Undang Republik Indoncsia Nomor 43 Tahun
2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik
Indonesio Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran
Negara Repubhk ITndonesia Nomor 507 1},

2. Undang-Undang Nomeor 12 Tehun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi {Lembaran Negara Republik Indonesia
tabiun 2012 Nomeor 158, Tambahan Lembaran Negara
Fepublik Indonesia Nomor 5336);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2000
tentang  Kearsipon  (Lembearen Negars  Republik
Indonesia Tahuon 2012 Nomor 53, Tambaban Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomaor H2B6);




4. Peraturan Pemerintah Nomor 56 Tahun 2020 tentang
Perguruan Tingsi Negeri Badan Hulkum Universitas
Schelas Maret;

3. Keputusan Presiden Nomor 10 Tahun 1976 tentang

Pendirian Untversitas Negerl Surakarta Scbelas Maret;

o

Eeputlusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan
Tinga: Nomor 12449/ M/ P/ 2019 rentang Pengangkatan
Rektor Universitas Sebelas Maret Periode Tahun 2016G-
2023

7. Perawuran Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 28 Tahun 2011 tentang Pocdoman Akses dan
Leavvanan Arsip Blalis;

. Peraturan Rektor UNS No. 19 Tahun 2020 tentang
Periabaham Peraturan Rekior No, 21 Tahun 2017 tenlang
Pedoman  Penyvelengearasn Kearsipan  Universitas
Sebelas Maret;

9.  Peraturan Rektor Universitas Sebelas Maret Nomor 64

Tahun 2020 tentang Organisasi Dan Tata Korja Unsur

1 Bawoh Hoklor Universilas Sebelas Maret:

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS SEBELAS MARRT
TENTANG LAYANAN ARSIP STATIS DI UNIVERSITAS
SEBELAS MARET.

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Feraturan ini yang dimaksud dengan:
1. Universitas Schelas Marct yang sclanjutyva disingkat UNS adalah perguruan

imggl negeri badan hukum.,

]

Rektor adalah Rekior Univorsitas Scbelos MaroL

e

Arsip Nasional Republik Indonesis selanjulnya disingkal ANEL adalah

lembasa kearsipan berhentuk lemba cemerintah non kementerian yan
= b i
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9,

10.

melaksanakan lugas negara di bidang kearsipan yang berkedudukan di ibu
kola negara,

Unit Pelaksuna Teknis Kearsipan Universitas Sebelas Maret selanjuinya
disebut UPT Kearsipan UNS adalah lembage kearsipan yvang memiliki fungsi,
Mugas dan tanggung jawab di bidang pengelolaan arsip stads dan pembinaan
kearsipan di ingkungan Universitas.

Kearsipan adalah hal-hal yvang berkenaan dengan arsip.

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan
media sesual dengan perkembangan teknologl informatika dan komunikasi
vang dibuat dan diterima oleh Universitas dalam peleksanaan kehidupan
bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara,

Arsip statis adalab arsip yvang dihasilkan oleh pencipia arsip kurena merniliki
niat guna kesejarahan, telah habis retensinya, dan berkelerangan vans
diverifikasi baik secara lsngsung maupun tidak langsung oleh UPT
Kearsipar: UNS,

Akses arsip statis adalah ketersediaan arsip stafis sebagal hasil dari
kewenangun hukum dan otorisas] legal serta keberadaan sarana bania
untuk mempermudal penemuan dan pemanfoatan arcsip.

Layanai arsip statis adalah penyediaan arsip statis kepada pengguna arsip
statis vang sah, termasuk penggandaan arsip statis sesuai dengan
ketentuan perundang-undangan.

Pedoman layanan arsip statis adalah panduan dalam memberikan layanan
argip statis kepoda publik sesusd dengan kaidsh-kaidah kearsipan dan

kelentuan peraturan perundang-undangan,

. Aksesibalitas arsip statis adalah istilah umuam vang dipergunsakan untuk

menggamnbarkan  seberapa  mudah  pengguns  arsip  mendapatikon

data/informasi arsip stalis, mempergunakan dan memahaminya.

CSarana bantu periecmuan kemball arsi stalis adalah sarana van
3 24

digunakan unluk membantu temu balik arsip statis yang 41 simpan di
lembaga kearsipan, baik berupa guide arsip statis, dafrar arsip statis, dan
atau inventaris arsip dolam benluk meanual atau basiz data yang dapat

diakses dengan menggunakan komputer sebagai alat,

. Criide arsip statis adalah sarana bantu penemuan kemball arsip stats vang

memual  uraian  informasi mengenal  khazanah arsip statis dan  uraian
iformmasi yang disusun secara tematis yvang tersimpan di UPT Kcearsipan
UNS.
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22,

23.

Daftar arsip stalis udalah sarana bantu penemuan kembali arsip stats vang
memust sekurang-kurangnya uraian informasi deskripsi arsip statis, antara
lain nomor arsip, bentuk redaksi, isi ringkas, kurun wakta penciptaan,

lingkat perkembangan, junlah, dan kondisi arsipnva.

- Inveniarisasi arsip adalah sarana bantu penemuan kembali arsip stats vang

memuat uraian informasi dari dallar arsip statis vang dilengkapi denpan
pendahuluan dan lampiran.

keterbukaan arsip statis adalah kondisi akses terhadap arsip statis vang
diberlakukan karcna ketentuan hukum vang berlaku, sehingga suaha jenis
arsip pada Jangka wakiu tertentu harus dibuka untuk memberikan lavanian

kepada pengguna arsip.

. Retertutupan arsip stalis adalah kondisi akses terhadap arsip slads yang

Karcna pertimbangsn proses dan/atat kepentingan dinas, dan/atay
kepentingan nasional, dan/atau kepentingan hulum yang diklasifikasikan
tdak boleh diltetahut pihak lain yang tidak berhak, wvang dikemas secara

khusus untuk menjamin kerahasiaan fisik maupun informasinya.

- Khazanah arsip slatis adalah kumpuolan arsip atau jumlah kescluruhan arsip

vang berasal dari berbagai pencipta arsip duan distimpan di UPT Kearsipan
NG,

Pejabal yang berwenang dalam unit kerja Javanan arsip adalah pejabat
vang  borwenang  mengambil  keputusan  dan mengesahkan akses
pemantaatan arsip atatis di unit lavanan arsig.

Penelusuran arsip adodah kepinlan  penelusuran arsip statis vang dikelola
UPT Kearsipan UNS dengan cara mclihat daftar arsip statis, inventaris arsip
atann akses onling mclolul aplikest laysnan arsip vang tersedia di UPT

Kearsipan UNS.

. Pengguna arsip statis {itsen adalah perseorangan, kelompok orang, dan

badan hulum yang menggunakan dan memanfatkan arsip statis di

LT Kearsipan UNS.

Pelugas layanan arsip adalah stat  dan/atau  arsiparis  yang  bertugas
wemandi penggunaan fasilitas layanan arsip secara langsung baik manual

maupun elekironik dan menjelaskan fasilitas layanan.

Penicipta arsip adalah pihsk yang mempunyai kemandirian dan otoritas

dalam pelaksanaan tungsi, tugas dan tanggung jawab di bidang pengalolaan

arsip dinamis.

- Arsiparis adalah pegawad negeri sipil yang mernilikl kompetensi di bidang

kearsipan vang diperoleh melaiui pendidikan formal dan/alau pendidikon



dan pelatban kearsipan serta mempunyail fungsi, lugas, dan tanggung

Jawab melaksanakan kegiatan kearsipan.

Pasal 2

Layanan arsip  stafis  dilakukan  ontok kepentingan  pemanfaaran,

pendavagunaan, dan  pelavanan publik  dengan  memperhatikan  prinsip

keutuhan, keamanan, dan keselamatan arsip.

(1)

()

2]

BAB 1
LAYANAN AHSIP STATIS

Fasal 3

UPT Kearsipan UNS wajib menjamin kemudahan layanan publik terhadap

arsip stalis untuk kepentingan  kegiatan  pemerinlaban,  penelitian,

pengembangan ilmu pengetahuan dan leknolop serta penyvebaran informasi,

sesual  dengan  kaidah-kaidah kearsipan dan  ketentnan peraturan

perundang-undangan.,

Untuk menjamm kepenilingan lavanan arsip statis UPT Kearsipan UNS

menyvediakan prasarana dan sarana,

Layanan arsip statis dilaksanakan dengan mempertimbangkan:

a. primsip keutuhan, keamanan, dan keselamatan arsip stats; dan

b, gsifat keterbukasan dan ketertutupan arsip sesual dengan ketentuan
peraluran perundang-undangan

Layanan arsip slals dapal diskukan secara langsung dan/atau tdak

langsing,

Pasal 4

Apabila lavanan terhadap arsip statis yang berasal darl pencipta arsip
terdapat persvaratan tertentu, lavanan arsip statis dilalkukan sesuai dengan
persyaratan dari pencipta arsip yang memiliki arsip tersebut; dan

Persvaratan tertentu sebagaimana dimaksud pada ayat (1) harus sesuai

dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.




Fazal 5

Prinsip lavanan arsip stats melinuti:

.

b,

4

il

berdasarken  hukum  dan  keleniuan peraturan perundang-undangan,
arsip siatls sudah dapal dibuka (principle of legal tuthorization);

kandisi isilke dan informasi arsip siats vang akan diberikan kepada pengruna
arsip statis dalam keadaan haijic

lavanan arsip stats harus mempertbnbangkan keamanan dan pelestarian,
atau terhindar dari risiko kerusakan, kehilangan, dan vandalisme pengeuna
arsip statis;

layanan arsip statis dilaksanakan sccara wajar, dengan pelayanan paling
mendasar, fanpa biaya, kecusll dinvataksn lain/diatur dengan DNBD
{Pendapatan Negara Bukan Pajalk);

ketersedian layanan arsip stans diakukan melalul prosedur yang jelas
{transparan} kepada semua pengguna arsip statis tanpa membedakan
(diskriminasi) apapun kebangsaannvya, latar belakang, usia, kualifikasi atau
kepentngan penelitiannya; dan

prosedur  layanan  harus  scsederhana  mungkin untuk  menjamin

perlindungan arsip stalis,

Fasal b

Seluruh khazanah arsip statis yang ada pada UPT Kearsipan UNS terbuka
untuk publik;

Arsip slalls vang dinvatakan tertutup berdasarkan ketentuan peratiuran
perundang-undangan atau karcna scbab lain, Kepala UPT Kearsipan UNS
dapat menyvatakan arsip stalis menjadi (erbuka setelah melewsti masa

nenyimpanan yang sudah dilenlukan;

Pasal 7

Pembatasan keterbukaan arsip statis bertujuan:

a. Melindungl arsip statis vang tersimpan, baik secara fisik maupun
informasinya;

b. melindungi kepentingan negara atas kedaulatan negara dari kepentingan

negara lain;




el.

4

. melindungt masvarakat dan negara dan konflik vang dapat meniminadkan

disintegras: dan instabilitas nasional herkaitan dengan sulou, agamma, ras
dan antargolongan (SARA);

melindungi kepentingsn persearangan dengan menjaga hak-hak pribadi;

. menghormafi  svarat-syarat vang dicantumbkan dalam  kesepakatan

peluksanaan serah terima arsip statis antara pencipta/pemilik arsip
dengan UPT Kearsipan UNS; dan

mengatasi keterbatasan UPT Kearsipan UNS dalam hal 3DM kearsipan,
sarana bantu pencmuan kermbali arsip statis, dan belum tersedianya

fasilitas akscs yang dibutuhkan, scperti alar baca dan alar reproduksi.

Pusul 8

Pembatasan lavapan arsip sials bagn publik oleh UPT Kearsipan UNS

melipuli arsip statis yang:

L}
(=8

L)

m-

ITl.

. dapat merugikan kepentingan nasional;
b.

. dapat menimbulkan konflik sulkou, agama, ras dan antargolongan (SARA);

membahayakan stabilitas atau keamanan negara;

- rneneenad sencketa batas wilayvah daerah dan negara,

Lormenyangkul nama baik seseorang:

dapat menghambat proses penegakan hukum,

Cdapal  mengeangeu kepentingan pelindungan hak  atas  kekavaan

intelekiual dan pelindungan dari persaingan ndak sehat;

h. dapat mengungkapkan kekavaan alam Indonesia;

- apabila dibuka dan diberikan kepada pemohon informasi publik dapat

merugikan kelahanan ekonemi nasionsal;

. apabila dibuka dan diberikan kepada pernchon mlormasi publik dapat

merigikan kepentingan hubungan luar negeri;

capabila dibuka dapat mengungkapkan isi akta aulenlik vang bersifit

pribadi dan kemauan terakbir ataupun wasiat scseorans;
dapat mengungkapkan rehasia pribadi;
mengendal memorandum atau surat-sura aniar badan publik atau intra

hadan publik, yang menurut sifuinya dirahasiakan;

. Udak boleh diungkapkan berdasarkan undang undang;

. dalam proses pengolahian atau perawatan/restorast {sedong diolah atao

sedang dalam perawatan/pelestanan); dan




. kondisinya buruk, rapuh, atau rusak sampai arsip tersebut diperbaikd dan

siap untuk diakses dan dilayankan.

Pasnl @

UHFT Kearsipan UNS memiliki kewenangan menetapkan keterbukaan arsip

statis vang sudabh ditenlukan masa penyvimpanan dun dinvatakan masih

tertutup dengan pertimbangan sebagal berilast:

a. tidak menghambat proses penegakan hukum;

b, tidak mengganggu kepentingan perlindungan hak alas kekayean
iniclckiual dan pelindungan dari persaingan usaha tidak sehat;

¢, twdak membahayakan pertahanan dan kcamanan negara;

.

iidak mengungkapkan kckayaan alam Indonesia yang masuk dalam
kategori dilindung kerahasgiaarnnya;

e. tidak merugikan ketahanan ekonomi nasional;

[
i

tdak merupikan kepentingan politik dan hubungan luar negeri;

g tidak mengungkapkan isi akta autentik yang bersifal pribadi dan
kemauan terakhir ataupun wasial sesecrang kecuall kepada vang berhak
secara bk,

h. Gdak mengungkaplan rahasia atau data pribadi; dan

L tidsk mengungkapkan memorandum ateu surat-surat yang menurut

sifatnya perlu dirahasiakan.

Pasal 10

Arsip statis vang tidak crmasuk dalam kategor! tertutug:

F1M

b,

el.

arsip statis mengenal putusan badan peradilan;

arsip statis mengenal ketetapan, poraturan, surat edaran, ataupun bentuk
kebijakan lain, baik yvang Gdak berlaky mengikat msupun mengikat ke
dalam ataupun keluar serta pertimbangan lembsaga pencgak hukun;

arsip stabis mengenai surat  perintah  penghentian  penwvidikan  atau
PCrTUN LA,

arslp slalis mengenal rencana pengeluaran lahunan penegak hulam;

arsip statls mengenai laporan keuanegsn lahunan lembaga penegak hukum:
arsip statis mengensai laporan hasil pengembalian uang hasil korupsi; dan

arsip terbuka untuk v,



Pasal 11

Unfuk  kepenlingan  penelitian dan  pengembangan  ilimu  pengetshuan,
kepentimgan penyelidikan dan penyidikan, arsip slats vang dinvatakan fertutup
dapat diakses dengan kewenangan Kepala UPT Kearsipan UNS dengun inengacu

kepada kelenluan yang ditetapkan olch Kepala ANRL

Pgagl 12

(1) Kepala UPT Kearsipan UNS sesusd dengun wilavah kewenangannva dapat
menetapkan arsip statis yvang dikelolanya menjadi tertutup untuk publik.

{2} Penctapan ketertulupan arsip statis yang semula terbuka di lngkungan
Universitas dilakukan oleh kepala UPT Kearsipan UNS dilaporkan secara
tertulis kepada Rektor,

{3y Laporan terwalis penulupan arsip statis vang scmuda terbuka oleh UPT
Kearsipan UNS sebagaimana dimaksud pada aval (1) i alas harus
menjelaskan alasan penutupan serla melampirkan daftar arsip  statis
vang ditutup, vang sekurang-kurangnya memuat metadata:

&, Nama pencipta arsip;
fa. jernis arsip;

c. level unit informasi;
d. bahun arsip;

e jumliah arsip; dan

f. media arsip.

(4) Delam menetapkan srsip statis vang semula terbuka menjadi lerluiup, UPT
Kearsipan UNS melalkukan koordinasi dengan pencipta arsip atau pihak
v menguasal arsip sebelumnya,

(3) Penetapan lketertutupan arsip statis vang scmula terbuka oleh UPT

Kearsipan UNS Gdak bersifal permanen.

BAB 1lI
HAK DAN KEWAJIBAN

Faszl 13

(1} Hak pengguna arsip stats antars kain:
a. berhak mempernleh, melihat, dan mengetahul arsip statis scsual dengan

ketentuan peraturan perandong - undangan;



(2]

b,

berhak memperolch lavanan arsip sfatis secara adil/ tanpa diskominasi;
dan
berhak mendapatkan informasi terhadap ketidakoplimalan dalam

mendapatkun vanan arsip statis,

Kewajiban pengguna arsip statis;

3.

=

waily mermilikl an penggunasn arsip yvang sah dari UPT Kearsipan UNS
dengan menunjuklkan identitas:

selain warga negara Indonesia wajib mendapatkan izin penelitian dari
lembaga vang terkait dengan urusan penelitian scsual dengan kotenluan
peraturan perundang-undangan,

wiglh mentaad peraturan yvang berlaku i Hngkungan UPT Kcarsipan
UUNS dalam memanfaatkan alau menggunaekan arsip statis;

walll mencantuamkan sumboer duri mana arsip stats diperoleh, baik yang
digunakan untuk kepentingan sendiri maupun untuk  keperluan
publikasi scsual dengan kctenltuan peraturan perundang-undangan;
dilarang menggandakan setiap arsip statis yvang digunakan tanpa scizin
UPT Kearsipan UNS,; dan

wilh  menggunakan oarsip stetis scsual  dengan ketentuan

peraturan perundang-undangan.

Pasal 14

Hak UPT Kearsipan UNS:

a.

b,

T2

menolak memberikan arsip statis yang tertutup sesuai dengan kerentuan
poraturan perundang-undangan;
menoluak memberikan arsip stags apabils tidak sesual dengan ketentuan

peraturan perundang-undangan;

- menolak memberikan arsip staiis apabila belum tersedia sarana bantu

penemusn kembali arsip statis (finding aids);

.menolak memberikan naskah arsip statis apabila arsip slatis yang akan

diguniikan dalam keadaan rusals; dan

. menutup arsip statis yang scmule lerbuka apabila memenuhi svarat-

ayarat yang digiur dalam kelentuan peraturan perundang-undangan,



Pasal 15

Kewajitban UPT Kearsipan UNS:

&

in

=
§

meinberikan layanan arsip statis kepada pengguna arsip stalls secara

adil /tanpa diskriounasi, tepat, cepat, aman, murah, dan transparan;
i 3 ? i ] w

.memberikan lavanan arsip statis baik secara langsung maupun secara

1 a 0
tidak langsung;

»omenjamin kepastian terhadap autentisitas arsip statis vang diberikan

itepada perigguna arsip stabs;

cmnenvediakan prasarana dan sarana layvanan arsip statis sesuai dengan

bentuk dan media arsip, gerta ketentuan peraturan perundang-undangan;

. menyvediakan sumber daya manusia kearsipan untuk kemudahan akses

dan lavanan arsip statis bagl penigguna arsip staus;
memberikan informas! atau penjelasan ternadap setiap ketidaksesusian

pemberian kyvanan kepada pengguna arsip statis, dan

cmelsksanakan kesempurmann biovanan arsip sladis.

BATLR IV
FROSEDUR LAYANAN ARSIP

Pazal 16

Jenis layanan arsip siatis melipuoti:

£l.

13,

pengeunaan dan pernanfaatan surana banta penemuan kembah arsip statis,

Baile manusl mavpun elekivomk;

pemberian jasa konsultasi penelusuran arsip stabis;

pengeunaan dan peminjaman arsip statis di ruang baca dalam berbagai

bentuk dan media;

pembernian referenst atau bacaan lain vang dapat mendukung penelitian

pengguna arsip stais;

penggungan atau pernandaalan seluruh [osbitag layanasn arsip vang lersedia,

haik arsip lekstuzal maupun non tekstual;

Pagal 17

Meckanisme lavanan arsip slatis meliputi:

I

i,

lavanan sceara langsung adalah pemberian layanan arsip stans kepada

pengguns arsip vang datang ke UPT Kearsipan UNS.




b. layvanan sccara tidak lanpsung adalah layanan arsip statis kepada pengguna
arsip yang tidak datang ke UPT Kearsipan UNS tetapi melaiul korespondensi
(konvensional, elektronik), faksimili, wlcpan, atau bentuk komunikasi

elelktronik lainnya.

Pazal 15

Layanan arsip stalls sccars langsung schagaimana dimaksud dalam Pasal 17

huruf a sebagai berikut:

A, mengisi formulir pengguing arsip statis,

b. mendapatkon layanan arsip statis;

¢, melengkapi izin dari pencipla/ pemilik arsip stats;

d. melakukan konsultasi tata cara lavanan dan penclusuran arsip stalis
setelah menggunakan arsip stans;

¢, memanfaatkan selurub fasilitas layanan arsip siatis;

f. memingam arsip stalis sesual dengan kebutuhan;

g, melakukan perminjaman ke depot arsip slatis;

h., mensrima arsip statis yang dipinjam;

1. memanfaatkan arsip statis yang dipinjam;

j.  dapat meminta penggandaan arsip statis dun dokumen pendulkung lainnya
vang dibutuhkan;

k. menerima hasd pengepandaan; dan

B

mengembalikan arsip statis yang dipingam.

Pasal 19

Melkanisme layanan arsip statis tdak langsune didakukan  sehagsimana
dimaksud Pasal 17 huruf b sebagal berikout:
a. menerima surat dari pengguna arsip statis,

h. mencatat seluruh sural masuk permintaan arsip statis;

5]

mengkomunikasikan mekanisme lavanan arsip statis kepada pengguna
arsip statis;

d. melakukan layanan arsip statis setelah pengguna menyetujul persyaratan;
e. memberikan layanan pencharusan arsip stats;

f.  arsip vang diminta dapst digandaksn sesual dengan permintasan pernggun:

arsip statis; dan




g, arsip vang elah digandakan dapeat dikirimkan kepada pengouna arsip stalis
seltelah menyelezaikan scluruh kewajiban vang terjadi akibat pemanfustan

jasa lavanan arsip stotls secara Udak lengsung,

BAB Y
SUMBER DAYA PENDUKUNG

Pasal 20

sumber daya penduloung vang dibutubkan dan layanan arsip statis meliputi:

#H, unil lsvanan arsip stads merupakan unit keria pada UPT Kearsipan UUNS
vang memiliki fungs dan tugas memberikan layvanan arsip statis kepada
publil; dan

D, sumber dava manusia, meliputi pejabar struktural, arsiparis, staf
administrasi lavanan, stafl pendukung layanan,;

¢. DPeralatan/fasilitas untuk melayani dan finding aids.

BAB V1
PRASARANA DAN SARANA

Pasal 21

{1} Prasarana dan sarana lavanan arsip statis pada UPT Kearsipan UNS
discsuatkan dengan kebuluhan dan kemampuan Universitas.

{2] Prassrans lmyanan arsip stais antars lain mencakup organisasi atau unit
vang ditunjuk sebagai unit lavanan arsip statis dan rusngan layanan,

(3) sarana layvanan arsip stabis mencakup manued dan elekironik;

{4} peralatan layanan arsip secara manuai berupa daftar arsip statis, inventars
arsip, guide arsip statis, peralatan dan perlengkapan lavanan arsip untuk
membEes ATsip,

{3) peralatan lavanan arsip elekironik vang berupa:

. purangkat lunak sistemn arsip eleldtronik yang  kompatibel dengan arsip
clektronik vang tersedia;

b, perangkat keras sistemn arsip elektronik yang dapatl berupa aniara lain
manitor, central processing unid ([CPUY, hard drive vang menvimpan data

elektronik dan perangkat keras lainnva; dan



. perangkat lain yang diperlukan agar sistemn arsip elektronik dapat dibaca

oleh pengeuna arsip, antara lamn jaringan atau koneksi internet.

BAB VI
PENUTUR

Fasad 22

Peraturan Reklor ini mulai berlaku pada tangpal ditelapkan.
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